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BIRINCI BOLUM

GENEL ESASLAR
1.1. Amag

Bu kilavuzun amaci Avrasya Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii'ne bagl
anabilim dallarinda egitim 6gretim goren yiiksek lisans ve doktora Ggrencilerinin ddev,

makale, seminer, proje ve tez vb. tiim ¢aligmalarda ilgili kurallarin tamtilmasidir.

Bu yazim kilavuzu yayimlandig: tarihten itibaren gecerlidir. Daha 6nceki yillarda
hazirlanmus tezler bigim ve igerik bakimindan farkli oldugundan tez yazimda 6rnek olarak

kullanilmaz.

Tezin Akademik Yazim Kilavuzuna uygun olarak hazirlanmasindan tez 6grencisi

ve danisman 6gretim tiyesi sorumludur.
1.2. Tez Diizeni

Avrasya Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisiine bagli olan biitiin programlarda
0dev, makale, seminer, proje ve tez vb. tiim ¢aligmalar asagidaki diizene ve siraya gore
hazirlanmalidir. Tez ve proje ¢alismalan digindakilerde onay sayfasi ve etik beyan sayfasi

bulunmaz.

Dis Kapak (EK- 1)
ic Kapak (EK-2)

Tez- Proje Onay Sayfasi (sadece tez ve proje 6@rencileri) (EK- 4)
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Icindekiler

Ozet

Abstract

Tablolar Listesi

Sekiller Listesi

Grafikler Listesi

Kisaltmalar Listesi
Tez Metni

Giris

Ana Boliimler

Sonug ve Oneriler
Son Sayfalar

Kaynaklar

Ekler

Ozgecmis

1.3. Bilimsel Yayinlarda Etik {lkeler

Avrasya Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisiine bagli olan biitiin programlarda
odev, makale, seminer, proje, tez vb. hazirlayan &grenciler Yiiksek Ogretim Kurumlar
Bilimsel Arastirma ve Yaym Etigi Yonergesindeki etik kurallarina uymak zorundadirlar.

Tez ve proje 6grencileri EK- 5'de yer alan etik beyan sayfasini doldurmalidur.



1.4. Damismanhik

Yiiksek lisans ve doktora égrencileri danigman belirleme formunu doldurarak proje

veya tez danigsmanlarimi se¢mekle yiikiimliidiirler.

Danismanlar, 6grencilerin yapacaklar ¢alismalar tez yazim kilavuzunda belirtilen

sekil, atif, alintt ve kaynak kullanimini kurallarina gore incelemeleri gerekmektedir.

Danigmanlarin, 6grenciler tarafindan hazirlanan ¢alismayi, 6grencinin sunumundan
veya savunmasindan once "Benzerlik Oranina" bakmalan gerekmektedir. Benzerlik oram

smir1 %30 dur. Bu orani asan ¢alismalar kabul edilemez.

Tez ve proje ¢aligmalarinda "Tez Calismasi Orijinallik Raporu" damigmanin da

imzasi olacak gekilde enstitliye teslim edilmesi gerekmektedir.



IKINCi BOLUM

GENEL BiCIM VE YAZIM PLANI
2.1. Kagit Ozelligi

Tez ve proje A4 formunda birinci hamur beyaz kagitlara yazilmalidir. Tez,
ciltlenip kesildikten (tiraglandiktan) sonra 295 x 208 mm boyutunu korumalidir.
(Cogaltma fotokopi ile yapilir. Tezler 6zellikleri bozulmadan gogaltilmali, kopyalar net ve

okunakli olmahdir. Kesinlikle kapakta kesikli yazi, kirigiklik ve yan basimlar olmamalidir.

Tez ve proje savunmasindan 6nce, yiiksek lisans proje- tez de 5 adet (3 jiiri tiyesine
ve 2 yedek jiiri iiyesine), doktorada 7 adet (5 jiiri liyesine ve 2 yedek jiiri iiyesine) olmak

lizere, karton kapak ¢ikt1 Sosyal Bilimler Enstitiisiine teslim edilmesi gerekmektedir.

Savunma bitiminde eger ilgili galisma kabul goriiliirse sekil esaslart agisindan
kilavuza uygun olarak hazir bir hali ilgili Tez inceleme koordinatérlerine teslim edilir. Tez
inceleme koordinatériinden ONAY alan Ggrenciler sekil onay formunu koordinatére ve
danigmanina imzalatarak enstitiiye teslim eder. Sekil agisindan diizeltme siiresi ddev ve
projelerde 15 giinil, yiiksek lisans ve doktora tezlerinde 30 giinii gegemez, seklen diizeltilip

enstitilye zamaninda teslim edilmeyen tezler kabul edilmez ve enstitiiyle ilisik kesilir.

Calismas1 her agsamadan gegmis olan grenci, yiiksek lisans proje ¢aligmasi ise 3
adet mavi cilt (yazi rengi: sar1 yaldiz) basili halini, yiiksek lisans tez ¢alismasi ise 3 adet
lacivert cilt (yaz1 rengi: sar1 yaldiz) basili halini, doktora tezi ise 5 adet siyah cilt (yaz1

rengi: sar1 yaldiz) basili halini Sosyal Bilimler Enstitiisiine teslim etmek zorundadir.
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2.2. Yaz Ozelligi
2.2.1. Yaz1 Karakteri

Yazi karakteri Times New Roman yaz: tipi ile 12 punto olarak yazilmalidir. Dipnot
yada not eklenecek ise Times New Roman yaz: tipi ile 9 punto olarak yazilir. Tablo, sekil,
grafik basliklann ve yazilan gerekli durumlarda 9 puntoya kadar kiigiiltiilebilir. Bu gibi
durumlarda metin igerisindeki biitiin tablo, sekil, grafik baghk ve yazilarinin yazi boyutu
agisindan uyumuna dikkat edilmelidir. Noktalama isaretlerinden sonra bir karakter bosluk

birakilmak zorundadir.
2.2.2. Sayfa Diizeni

Tez veya projede IC KAPAK (EK-1) VE DIS KAPAK (EK-2) sayfalar iist bosluk:
4 c¢m, Sol bosluk: 3,5 cm, Alt bosluk: 3 cm, Sag bosluk: 2 cm olmalidir. Calismanin diger
sayfalan ise istisnalar olmakla birlikte (onay, bildirim, 6nsdz, igindekiler, &zet, abstract,
tablo, sekil, grafik ve kisaltmalar listesi, giris, boliimler, sonu¢ ve Oneriler,
yararlanilan kaynaklar, 6zge¢mis) sayfa diizeninde 6lgii; iist bosluk: 2,5 cm, Sol bosluk:
3,5 cm, Alt bosluk: 2,5 cm, Sag bosluk: 2 cm olmalidir. Ayrica onay, bildirim, ©&nsoz,
icindekiler, Ozet, abstract, tablo, sekil, grafik ve kisaltmalar listesi, giris, boliimler,
sonu¢ ve Oneriler, vyararlanilan kaynaklar, Ozgecmis gibi sayfalarda diger sayfa
yapisindan farkli olarak iist bosluk (sadece bu sayfalarda) 4 cm olarak birakilmak

zorundadir.
2.2.3. Satir Araliklar: ve Diizeni

Tez yaziminda paragraf girintisi 1,25 cm, satir aralifi ise 1,5 olmalidir.
Paragraf aralifn “paragraf/aralik/sonrasi/Oncesi” i¢in 6 nk birakilarak yazilir. Dipnot ve
kaynaklarda 1 satir aralifn kullamilir. Sekil, Resim, Harita, Tablo, Cizelge vb. alt yazilar1 1
satir aralig1 ile yazilir. Metin igerisinde madde isareti konuldugunda ya da numaralandirma

yapildiginda iki madde /numara arasinda fazladan bosluk birakilmaz. Boliim bagliklart ve
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alt boliim bagliklar ile bunlar izleyen ilk paragraf arasinda, ayrica alt bslim basliklart
oncesinde ve sonrasinda ve biitlin paragraflar arasinda 1,5 satir arahi@ (ENTER) bosluk
birakilir. Ana béliimlerin yazimina daima yeni bir sayfadan baslanir. Her ciimleden sonra

noktalama isareti koyularak bosluk birakilmak zorundadir.

2.2.4. Sayfa Numaralandirma

D1s kapak kesinlikle numaralandinilmaz. Diger biitiin sayfalar numaralandirilmak
zorundadir, Giris kismina kadar Roma rakami sonrasinda ise Arap rakamlar kullanilir.

Numaralandirma kurallar1 Tablo 1'de gosterilmistir.

Tablo 1: Sayfa Numaralandirma Kurallan

Tezin Kisimlar: Sayfa Numaralandirma Sekli
Di1s Kapak - Numaralandinlmaz.
i¢c Kapak - Roma rakamu ile numaralandirilir ama sayfada goziikmez.
Onay Sayfas - Roma rakami ile numaralandinlir ama sayfada gozilkmez.
Etik Beyan Sayfasi - Roma rakami ile numaralandinlir ama sayfada gozilkmez.
Onsoz v Roma rakami sayfanin alt orta kismina konur.
Icindekiler Vi Roma rakami sayfamn alt orta kismina konur,
Qzet Roma rakami sayfanm alt orta kismina konur,
Abstract Roma rakamu sayfanin alt orta kismina konur.
Tablolar Listesi Roma rakamu sayfanin alt orta kismina konur.
Sekiller Listesi Roma rakami sayfamin alt orta kismina konur.
Grafikler Listesi Roma rakami sayfanin alt orta kismina konur.
Kisaltmalar Listesi Roma rakami sayfanin alt orta kismina konur.
Girig 1 Arap rakam sayfada alt orta kisma konur.
Ana Bélimler Arap rakamu sayfada alt orta kisma konur,
Sonug ve Oneriler Arap rakami sayfada alt orta kisma konur.
Kaynaklar Arap rakamu sayfada alt orta kisma konur.
Ekler Arap rakami sayfada alt orta kisma konur.
Ozgecmis Arap rakamu sayfada alt orta kisma konur.
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2.2.5. Tablolar

Her tablonun bir numarasi ve bir baglig1 bulunur. Tablolar " Tablo 1:.., Tablo 2:..,
..." seklinde Arap rakamlariyla numaralandirilir. Metin igerisinde tabloya bu numara ile atif
yapilir. Tablolar, bastan sona sirayla numaralandirilir. "Tablo" kelimesinin bas harfi
biiyiik olacak sekilde yazilir ve "tablo basligi" sadece bag harfler biiyiik yazilir. Tablo
basligl, tablonun iizerine iki yana yashh ve koyu (bold) olarak yazilir. Tablonun bir
sayfaya sigmamasi halinde, ikinci sayfadan devam edilir. Bu sayfada tablo baglig:
yazilmaz, onun yerine tablo numaras: yanina parantez icinde (devami) ifadesi yazilir.
Bununla birlikte, tek sayfaya sigmayan tablolarin ikinci ve sonraki sayfaya aktarilan
boliimlerinde siitun ve satir adlari yeniden yazilmalidir. Agagida ornek tablo gésterimi
verilmigtir. Tablo baslig1 ve igerisindeki yazilar, kaynak kismi 12-9 punto araliginda her
hangi bir punto degeri olabilir. Caligmadaki bitiinliik agisindan, tablo yaparken hangi
punto se¢ilmis ise biitiin tablolarda o punto kullanilir.

Ornek: Tablo 1: Orta Gelirli Ulkelerin Temel Sorunlar

Orta Gelirli Ulkelerin Temel Sorunlan
Esitsizlik, Refah ve Sosyal Politika Kapsayici Bityiime ve Rekabet Giicii
* Cografi esitsizlik » Piyasadaki girdileri artirmada vasanan sorunlar
» Sektorsel esitsizlik = Yiiksek iicret diizeyi
= Bélgesel gelir farklihig » Asin kamu yatinmlari
» Hanehalki gelir esitsizligi * Ekonomik koordinasyon sorunlari
* Temel kaynak ve hizmetlere erisimde esitsizlik |« Ar-Ge faaliyetlerinde kisitlar

Kaynak: Manga, 2018: 103.

2.2.6. Sekil, Grafik, Resim, Harita vb.

Tablo yazimi igin yukarida belirtilen kurallar sekil, grafik, resim, harita vb.
diger gorseller i¢in de gegerlidir. Gerekli olan durumda bu gorseller sayfaya yan olarak

yerlestirilebilir. Asagida drnek sekil ve grafik gdsterimi verilmistir.
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Ornek: Grafik 1: Orta Gelirli Ulkeler Acisindan GSYH Biiyiime Oranlar
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Kaynak: Web_1.
2.3. Kapak, On sayfalar ve Ciltleme

Tezlerde dis ve i¢ kapak, onay ve etik beyan sayfalari ile karton kapak ve
ciltli kapak asagidaki esaslara gore gerceklestirilmelidir:

e Tezin veya projenin savunma ve inceleme amaciyla tesliminde dig kapak
beyaz karton ve kapagin tizeri Ek-1'deki gibi olmalidir. Karton kapakta sirt
yazist olmalidir (EK- 3) ve sirtindaki yazilar su siray1 izlemelidir (yukaridan
asafiya dogru): Ad ve Soyad, Tez Adi, Yil, Sehir (EK- 3).

o I¢ kapakta, dis kapaktaki bilgilere ilave olarak tez danismaninin unvani, adi
ve soyadma yer verilecektir. I¢ kapak sayfasinin diizeni Ek- 2'deki gibi
olmalidir.

e Tez veya proje onay sayfast Ek- 4'teki gibi olmalidir. Onay sayfasindaki
yazilar elektronik ortamda doldurulacaktir.

e Tezin akademik ve bilimsel etige uygun yapildigini beyan eden "Etik Beyan
Sayfas1", Ek- 5'de verildigi sekilde hazirlanmali ve yazar tarafindan

imzalanmalidir.
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e Kabul edilen ¢aligmalar; ilgili ¢alismanin Tez Yazim Kilavuzu'na uygun
hazirlandigina dair tez inceleme koordinatoriinden ve damsman onayi

alindiktan sonra enstitiiye teslim edilebilir.

e Biitiin agamalar1 tamamlanmis olan c¢alisma, cilt kapak olarak hazirlanir ve

enstitiiye teslim edilir.



UCUNCU BOLUM

TEZIN YAZIMI VE BOLUM ICERIKLERI ILE ILGILI KURALLAR
3.1. Genel Yazma Kurallarn

Tez, kolay anlasilir bir Tiirk¢ce ve yazim kurallarina uygun bir dille yazilmalidir.
Anlatimda, daima tiglincii tekil sahis kullanilmali, genelde genis zamanli ve pasif
yapili climleler tercih edilmeli; bilimsel bir {islup kullanilmalidir. Noktalama ve imla

icin Tirk Dil Kurumunun Imla Kilavuzu ve Tiirkge S6z1iigt kullanilmalidir.

Calismalarda kelime birligi saglanmalidir; 6megin "1 veya bir" yazim tiirlerinden
sadece biri kullamlmalidir yada "kanun veya yasa" es anlamli kelimelerden de sadece biri

kullanilmali ve ¢aligmada biitiinlitk saglanmalidir.
3.2. On sayfalar

Tezin on kismi olarak ifade edilen ve swasiyla "Onsdz, icindekiler, Ozet,
abstract, tablo, sekil, grafik ve kisaltmalar listesinden" olusan boliimler, sayfanin iist
kenarindan 4 cm agagiya ve liste adlar1 sayfanin ortasina gelecek sekilde yazilmalidir. So6z

konusu biitiin &n sayfa adlarinin tiimi biiyiik harfle ve numaralandirmadan gosterilmelidir.
3.2.1. Onsoz

Caligmanin konusu ve amacina yonelik genel bilgiler verilir sonrasinda ¢aligmay1
destekleyen, yardim eden kurum veya kisilere tesekkiir edilir. Bir sayfay1 gecemez. Onséz
metninin sonundan ii¢ satir asagi inerek Ogrenci Ad SOYAD bir alt satirda tarih

A
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3.2.2. I¢indekiler

Calismanin biitiin bagliklarinin yer aldig1 béliimdiir. 12 punto olmalidir. Igindekiler
kism1 word dosyasinda otomatik olusturulmali elle yapilmamalidir. I¢indekiler kismi EK-

6' da verilen sekilde yapilmalidir.
3.2.3. Ozet

Ozet, okurun kisa bir géz atma ile fazla zaman harcamadan, yapilan caligma
hakkinda hizla fikir sahibi olmasini saglayacak igerikte olmali ve yalnizca tezin ana
hatlar1 hakkinda bilgi vermelidir. Ozet yaziminda ilk olarak okurun ne tiir bilgileri
arayacagini iyice diisinmeli ve bu bilgileri kapsayan bir ézet olusturulmalidir. Ozette,
tez caligmasinin amaci, kapsami, kullanilan yontem(ler) ve varilan sonug(lar), agik, 6z
olarak belirtilmelidir. Ayrica bunlar yapilirken edilgen ciimle yapisi kullanilmalidir.
Ozette alt baglik kullanilmaz, baska ¢alismalara deginilmez ve kaynak verilmez. Tiim
bu unsurlara gére hazirlanacak 6zet bir sayfay: gegmemelidir. Ayrica 6zetin altinda anahtar
sozciikler, 1,25 cm igerden (iki nokta iist iiste konularak) verilmelidir. Anahtar s6zciikler,

en fazla bes tane olmal1 ve tezin igerigini en iyi yansitan sézciiklerden segilmelidir (EK- 7).
3.2.4. Abstract
Yapilan caligma ézetinin Ingilizceye terciime edildigi kisimdir (EK- 8).
3.2.5. Tablo, Sekil, Grafik ve Kisaltmalar Listeleri

Hepsi biiyiik harf, 12 punto, kalin, sayfa bagindan 4 cm asagidan baglar. Ek- 9 ve
EK- 10'daki gosterimlere bakiniz. Listeler birlestirilmemeli, biitiin listeler ayr1 sayfalarda

gosterilmelidir.

A



3.3. Metin Kism

Metin kismui giris, ana bdliimler, sonu¢ ve Onerilerden olusur ve sayfa
sinirlamas1  olmadan yazilir. Ana bolimler arasinda sayfa farki olmamalidir. Ornegin

birinci bélim 40 sayfa iken ikinci boliim 20 sayfa olmamalidir.
3.3.1. Giris

Caligmanin ilk ve 6nemli béliimlerinden birincisini olusturan giris boliimii “GIRIS”
baghig: altinda yazilmalidir. Tez yazari, bu bolimde, okuyucular igin aragtirma konusuna
hazirlayici temel bilgileri vermeli ve aragtirmanin amaci, énemi ve kapsami acikca ifade
etmelidir. Eger tez galismasi kapsaminda ve yaziminda olagandisi ve/veya tartismali bir
adlandirma, smiflama ve kavram kullanilmigsa bunlarin agiklamasi yine bu béliimde
verilmelidir. Giris kisminda 6nsbz ve Ozette yazilanlarin aynisi alinarak yazilamaz. Giris
birinci bolim degildir. Sayfa sayisi tezin kapsamina gére degismektedir ve iki ila bes sayfa

arasinda bir girig ele alinmalidar.
3.3.2. Ana Béliimler

Calismanin boliimleri iigten az olmamalidir. Calismanin 6nemi ve kapsamina gére
béliim sayis1 danigmaninda yonlendirmesiyle yediye kadar ¢ikabilir. Boliim basliklar: 12
punto, Koyu, biitiin harfleri biiyiik olarak yazilmalidir. Her béliimiin numaras: olmak
zorundadir (Birinci Boliim, Ikinci Béliim.....). Boliimler arasinda sayfa sayisi farkli fazla
olmamalidir. Caligmanin baglangici, devami ve sonucu arasindaki biitiinliige dikkat

edilmelidir.

Metin  kismmin  son bélimii, “Sonu¢” ya da “Sonug ve Oneriler”
bagliklarindan olusur. Bu bolimde, giriste agiklanan galismanin amact ve/veya
hipotezinden baglayarak ¢aligmanin yontemi, teknigi ve smrliliklar1 cercevesinde ulasilan
¢0zlm, ¢alismanin g¢esitli béliimlerinde varilan sonuglardan da yararlanarak agiklamir. Bu

agiklamalar, gerek duyulmas: halinde, daha sonraki caligmalara 1g1k tutacak cesitli
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Onerilerle desteklenir. Sonug baslig: ortali, hepsi biiyiik harfle, 12 punto ve kaln olarak

yazilir ve sayfanin 4 cm asagisindan baslar.
3.3.3. Metin Kisminin Numaralandirilmasi

Bagliklar ilgili boliimiin numarasina gore ondalik sisteme gore Arap rakamlarn
kullamilarak numaralandimlir. 1.1., 2.1., 2.1.1. gibi birden ¢ok haneli sekilde gosterilir.
Biitiin bagliklar 1,25 cm iceriden baglar ve iki yana yasli yazilir. Sadece bdlim numarasi

(Birinci Boliim gibi) ortali olarak yazilir,
3.3.4. Metin I¢i Atiflar ve Kaynak Gosterme

Kaynak gosterme bilimsel bir calismanin vazgecilmez OGgeleridir. Calisma
hazirlanirken kullanilan kaynaklara metin i¢inde yapilan atif (génderme) ile s6z konusu
kaynaklarin “Kaynaklar” kisminda gosterimi farkli olmalidir. Nitekim bu farkliliktan
hareketle kilavuzda her iki gosterim sekli aym ayrm ele almmis ve Ornek gosterimler

yapilmistir.
3.3.4.1. Metin I¢i Atiflar

Kullanilan kaynaklarina aragtirmanmn kaynaklar bolimiinde degil; ¢caligmanin ana
boliimlerinde yer verilen atif tiirlidiir. Tezde baska kaynaklardan yapilan almtilar ya
aynen aktarilir ya da 0zii degistirilmemek kaydiyla tezi yapanin kendi climleleriyle
Ozetlenerek yahut yorumlanarak verilir. Her iki durumda da, alint1 yapilan kaynaga (metin,
tablo, sekil vb. dahil) mutlaka atifta bulunulmalidir. Bu konuda asagidaki ilkelere dikkat

edilmelidir;

a. Metin iginde bagka bir metinden alintiya aynen yer verilecekse, tirnak isareti
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mutlaka kullamlmalidir (ii¢ satira kadar). Alintilanan metin, bir paragraf
olusturacak  boyutta ise farkli bir bigimlendirme (yeni bir satirdan baglatilarak

10 punto ve blok alinti, sag ve soldan 1,25 girintili) ile verilmelidir.

b. Eger metin iginde baska bir metne sadece génderme yapilmigsa ya da baska
bir metinden ilham alinmis; ama bu ilham, yazarin kendi pldnlamasi ve
anlatimiyla ortaya konmusgsa, tirnak isareti kullanilmadan, ilgili metinden sonra
parantez i¢inde yazar soyadi, yaymn yili, sayfa numaras: verilir.

c¢. Alntilarda ilk kaynaga ulasilmaya calisilmalidir. Ozgiin kaynaga ulagmak

imkansiz ise dolayli anlatim yapilabilir.

d. Metin iginde parantez ile atif yapma diginda bir bilgiye yer verilmek isteniyorsa
(6rnegin calismayr yapanin iinvam cahstifi kurum gibi) dipnot yada son not

sisteminden yararlanilir.

e. Metin i¢inde alinti ya da gonderme yapilan metnin yazar birden fazla ise
yazarlarm soyadlari arasina "ve" baglaci koyulur. Eger yazar sayist li¢ ve daha fazla

ise ilk yazarin soy adindan sonra "vd." yazilir.

f. Metin icinde bir yazara ait ayni yil yaymlanmis iki ¢alismadan alinti
yapilmigsa, eserlerin yaymn yillarinda sonra, ayrim yapilmasmi saglamak
amaciyla, a ve b gibi harflendirmeler yapilir.

g. Kaynaklarla ilgili bilgiler verilirken eksiklikler varsa; s6z gelimi yayimn yeri

ya da yayinci bilgisi kitapta yer almamigsa bu bilgiler verilmez; ancak

siralamada herhangi bir degisiklik yapilmaz.
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Atif Tipi

Metin Ici Atif

Metin Sonu Parantez i¢i Atif

Tek yazarh ¢aligma.

Demir (2019: 102)

(Demir, 2019: 102).

Iki yazarh ¢aligma.

Demir ve Celik (2019: 103)

(Demir ve Celik, 2019: 103).

Ug ve daha fazla yazarh ¢alisma.

Demir vd. (2019: 104)

(Demir vd., 2019: 104).

Iki soyadli ilk
soyadi kullanilir. (Celik Bakir Krom).

yazarlarda yazanm

Bakar (2019: 25)

(Bakr, 2019: 25).

Yazar bilgilerine ulagilamadig:

durumlarda eserin ad1 yazilir,

Eser Ad1 (2019: 105)

(Eser Adi, 2019: 105).

Aym climleye bir ka¢ farkli kaynaktan
atif yapilacag: durumlarda.

Demir

(2019:

(2018:  102),

104) ¢alismalarinda

Celik
103), Krom (2020

(Demir, 2018: 102; Celik, 2019:
103; Krom, 2020: 104).

Ayni yazara ait farkli yillarda yapilan

Demir (2018:

102), Demir

(Demir, 2018: 102; Demir,

caligmalar (y1l sirasina dikkat edilir). (2019: 103), Demir (2020: | 2019: 103; Demir, 2020: 104).
104) ¢alismalarinda
Ay Yazara Ait Aym Yillarda Yapilan | Bakir (2020a: 11) | (Bakir, 2020a: 11).
Calismalar (a,b,c gibi harflendirme | ¢alismasmnda (Bakrr, 2020b: 12).
yapilin), Bakir (2020b: 12)
calismasinda

Ayni soyada sahip yazarlarin eserlerine
ayn1 calisma iginde yapilan atiflarda

yazarlarimn isimlerinin bag harfleri ile atif

B. Demir (2019: 13)

E. Demir (2015: 14)

(B. Demir, 2019: 15).

(E. Demir, 2015: 14).

yapilir.

Bagka bir kaynaktan alinti yapma | Celik (akt. Bakir, 2004: 17) (Celik, 1804; akt. Bakir,
(Ikincil Kaynaklar/ Aktaran). 2004:17).

Eserin yaym tarihi belli degilse, | Demir (t.y.: 17) (Demir, t.y.: 17).

atifta “tarth yok” anlamina gelen

“t.y.” kisaltmas: kullanilir.

Elektronik ortamda yer alan bir esere
atif yapilirken (yazar ad: belli ise basili

eser gosterimi kullanilir) Web 1,

Web_2 vb. uzant1 kullanmilir.

(Web_1).
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Bilgiye baz kigilerle sozlii ya da yazih

iletisime  gegerek ulagilmigsa;

gorligiilen kisiye atif yapilirken s6z
konusu kisginin ad1 (ya da adimin bas

harfi) soyadi, “kisisel gdriigme” ibaresi

ve giin, ay ve yil olarak tarih
yazilir. Kisisel goriismeler, elde
edilebilir  kaynaklar olmadiklarindan

kaynaklar kismina eklenmezler. Bir

baska ifadeyle, gorlismelere yalnizca
metin iginde atif yapilir. Gériismelerde

ses kayd: aliarak damigmana dinletilir.

Baki Balkar ile yapilan kigisel
goriisme (1.01.2020)

(Baki Bakir ile kigisel goriisme,
01.01.2020).

Tiizel kisilerde ilk atiftan sonra

kisaltilmug hali kullanilir.

Milli
[MEB],

Egitim  Bakanhig

Sonraki atiflarda: MEB

[lk atif : (Milli Egitim Bakanlig
[MEB], 1989: 25).

Sonraki atiflar: (MEB,
42),

1989:

Eger herhangi bir Anayasa, kanun,

yonetmelik  vb. diizenlemeye atif
yapilacaksa, ilk atifta kanun ya da
yonetmelik adi agik olarak yazilir ve
yaninda kdseli ayra¢ iginde bilinen
kisaltmasi, yayim tarihi ve madde
Daha  sonraki

tarth ve

numarasi  verilir,
atiflarda sadece kisaltma,

madde numarasi kullanlir.

Gelir Vergisi Kanunu [GVK],
3, maddesi 1.
fikrasinda

bendinde-

Sonraki atiflarda: GVK

[k atif: (Gelir Vergisi Kanunu
[GVK], 1950: Madde 3/1).

Sonraki atiflar: (GVK, 1950:
Madde 3/1).

Anayasa Mahkemesi Kararlar,
Bakanlar Kurulu,

Cumbhurbaskanlifn Karamamesi  vb.

Danigtay, Yargitay,

kurumlarin kararlaria atif yapilacaksa,

kararlar kurum adiyla birlikte verilir.

T.C. Damistay 7. Daire E:1430
K:1667 (2018)

(T.C.
26/12/2018,
K:2018/1667).

Danigtay, 7.D.
E:2018/1430,

Kutsal kitaplara atif yapilacaksa

Kuran, ihlas Siiresi, Ayet: 2

Alint1 yapilacak eserin bir kag¢ sayfasi
veya tamamim ilgilendiren bir durum

sz konusu ise,

Balkar (2019: 45-70)

(Bakar, 2019: 45-70).
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Yukaridaki kurallara uyulmak kosulu ile metin iginde atif yapilirken Paragraf Ici
Auf sistemi kullanilir. Enstitiimiiz Sosyal Bilimlerde American Psychological Association
- APA sistemini kullanmaktadir.

3.3.4.2. Tablo, Sekil, Grafik, Resim, Harita vb. Kaynak Gosterme

Metin igerisinde bagka bir yerden alinan tablo, sekil, grafik, resim, harita vb. yer
veriliyorsa, bularin hemen altinda ve ayni hizada olacak sekilde kaynak gosterilir. Kaynak
kalin (bold) yazilip iki nokta tist tiste konulur ve koyu (bold) yazmadan kaynak metin i¢i
atifta oldugu gibi gosterilir ve kaynak puntosu 9 punto olmalidir. Eger ¢alismanin sahibi
tarafindan hazirlanmis ise kaynak kismina "yazar tarafindan hazirlanmigtir." yazilir. Tablo,
sekil, grafik, resim, harita vb. yazi puntolar tiim ¢alismada biitiinlitk agisindan aym olmak

zorundadir.
3.4. Son Sayfalar
3.4.1. Kaynaklar Kisminin Hazirlanmasi

Calismanin sonu¢ ve Oneriler kismindan hemen sonra "Kaynaklar" kismi
gelmelidir. Kaynaklar 12 punto, koyu (bold) ve ortali bir sekilde yazilir. Kaynaklar yazar

soyadina gore A'dan Z'ye siralamir. Kaynak géstermenin genel kurallar asagidaki gibidir.

e Caliymamin metin kisminda atif yapilan biitiin kaynaklar bu kisimda
gosterilmek zorundadir.

e Kaynaklar yazarlarin soyadina gére siralanr.

e Yazarlarin soyad: ve adi agik bir sekilde yazilir.

* Bir yazarm aym yil iginde yapmus oldugu birden fazla eseri, yayim yilina
"a,b,c,..." eklenerek ve yil sirasma gore kaynaklar kisminda gosterilir.

® Yazar adi olmayan eserlerde yazar adi kismina eserin ad yazilir.

TA



® Kaynaklar 12 punto, kelimelerin ilk harfi biiyiik diger harfleri kiigiik olacak

sekilde yazilir.

* Kaynaklar diiz metin geklinde iki yana yasli olarak yazilir. her bir kaynak

gosterimin ilk satinndan sonraki satirlar 1,25 cm igeriden baslatiimalidir.

e Kitap, Dergi, Tez isimleri koyu (bold) yazilmalidir.

3.4.1.1. Kitaplar

Kitaplarda sadece kitap adi koyu (bold) punto ile yazilmalidir.

Tek Yazarl Kitap

Yazann Soyadi, Ad, (Y1l), Kitap Ad, Baski sayisi, Yaymn Evi, Basim Yeri.

Iki Yazarl Kitap

Yazarm Soyadi, Adi ve Yazarin Soyadi, Ady, (Y1l), Kitap Adi, Bask: sayisi, Yayin

Evi, Basim Yeri.

Ug ve iistii yazarh

kitap

Yazarin Soyadi, Ad1 vd., (Y1l), Kitap Adi, Baski sayis1, Yaym Evi, Basim Yeri.

Editérlu Kitap Editériin Soyadi, Adi (Ed.), (Yil), Kitabmn Adi, Basim-Baski Sayisi, Yaymevi,
Basim Yeri.
Ceviri Kitap Yazarmn Soyadi, Ady, (Y1l), Kitap Adi, (Cev. Cevirenin Adi ve Soyadi), Bask:

sayist, Yayin Evi, Basim Yeri,

Kurum Yaynlan

Yaymlayan Kurumun Ady, (Yil), Eserin Adi, Basim-Baski Sayisi, Yaymnevi, Basim
Yeri.

Yazar Adi olmayan
Kitaplar

Eserin Ad, (Y1), Basim-Baski Sayis1, Yaymevi, Basim Yeri.

3.4.1.2. Siireli Yayinlar

AgaZida gosterildifi gibi siireli yaynlarda sadece siireli yayini yapan yerin adi

(dergi vb.) koyu (bold) yazilmalidir.
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Tek yazarli Makale | Yazarin Soyadi, Adi, (Yil), “Makalenin Ad1”, Siireli Yaymmn Adi, Cilt (Say1),
Sayfa Aralig1.

Iki Yazarli Makale | Birinci yazarin Soyadi, Adi ve ikinci yazarin Soyadi, Adi, (Yil), “Makalenin ad1”,
Siireli Yaymn Ady, Cilt (Say1), Sayfa Aralig

Ug ve Daha Fazla | Birinci yazarin Soyadi, Adi vd., (Y1l), “Makalenin ad1”, Siireli Yaymm Adi, Cilt
Yazarli Makale (Say1), Sayfa Aralif.

3.4.1.3. Tezler

Tezler agsagida gosterildigi sekilde yazilir.

Tezin  gosterim | Yazarin Soyadi, Adi, (Yil), Tez Bagh@i, Yaymmlanmamus Tez Tiirii, Universite -
sekli Enstitii Ada.

3.4.1.4. Internet Kaynaklar:

Internet kaynaklarinda resmi siteler harig diger sitelerin bilgilerinin dogrulugu
tartigilir oldugundan yapilan bilimsel ¢aligmalarda kullanimlari uygun degildir.

Resmi kurum veya | Kurum Ad, (Y1), "Konunun Ad1", Site Uzantis1, (Erisim Tarihi).

kurulug TUIK,  (2019), "Dogu ~ Anadolu  Bélgesi  Nifusu",

http:/tuik.gov. tr/UstMenu.do?metod=temelist, (10.10.2019).

Herhangi bir internet | Web ifadesi eklenip numaralandirilarak gosterilir.

sitesi . .. .
! Web_1, "Kenunun Adi", Site Uzantis1, (Erigim Tarihi).
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3.4.1.5. Diger

Bildiri Yazarin Soyadi, Adi, (Yil), “Bildiri Adi”, Edit6riin/ hazirlayanin/
derleyenin Adi ve Soyadi (Ed./Haz./Der.), Kitap Adiy, Yaymevi, Yaym
Yeri, Sayfa Numarasi veya numara araligi.

Yazari Belli Olmayan | “Makale/Haberin Ad1”, (Tam yayin tarihi), Gazetenin Adi, Sayfa Aralig

Gazete Makalesi ve

Haberi

Yazart  Belli Gazete | Yazarm Soyadi, Adi, (Tam yayin tarihi), “Makale/Haberin Ad:1”,

Makilsa ve Habeni Gazetenin Adi, Sayfa Arahg,

Anayasa, Kanun, | Yasa Adi, (Kabul Edildigi Yil), Yaym Ady, Say, (Giin Ay Y1l).

Yongueliib. $oenn | . miar Vergioll bi (2018), T. C. Resmi Gazete, 10, (24.21.2018).

gazetede yayimlanan

kurallar

Kurul- Kurum Kararlar

Kurum- Kurul Karari, (Kabul Edildigi Y1), Yaym Adu, Sayi, (Giin Ay Y1l).

T.C. Cumhurbaskanligi Kararnamesi, (2018), T. C. Resmi Gazete, 30474,
(10.07.2018).

Kutsal Kitap Kuran, Thlas Siiresi.

Film veya Video Yapimeinm Soyadi, Adi (Yapimer), Yénetmenin Soyadi, Adi (Yénetmen),
(Y1), Filmin Adi, Yapime: Firma, Yapim Yeri.

TV Programi Yapimeinin Soyadi, Adi (Yapimer), (Tam yayimlanma tarihi), Programin
ady, Yaym Kurumu, Yayimlandigi Yer.

Ses Kayd: Bestecinin Soyadi, Adi (Telif hakk: tarihi - kayit tarihi telif hakk

tarihinden farkhysa kayit tarihi), “Eserin ad1”, Albiimiin Adi [kayit tiirii],

Firma adi, Yer.

Konser ve Resital

Bestecinin Soyadi, Adi, Yapit Bash@, Yorumcu Adi ve Soyadi, Sehir:
Konser Salonu (Gun.Ay.Y1l).
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3.4.2. Ekler

Calismanin  ekler boliimiinde , ¢alismayla alakali tablolar, formlar, anket
calismalari, belge kopyalari, fotograf, harita vb. sayfalar yer alir. Ekler yazis1 bos bir
sayfada baglik olarak 36 punto ile yazilir. Ondan sonraki sayfalarda eklenecek olan

kisimlar eklenerek sol bas kisimda Ek- 1, Ek- 2 gibi yazilarak numaralandirlir.
3.4.3. Ozgecmis

Caligmayr hazirlayan kisi ¢alismanin en sonuna kendi 6zgegmisini eklemek
zorundadir. Burada dogdugu il, okudugu okullar, kazandigi burslar, ¢alistifi kurum ve
medeni halinden bahseder. Bir sayfay1 gegmez. Ugiincii tekil sahis kullanilarak bir veya iki
paragraf olacak sekilde yazilir.
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EKLER

(Sayfanin ortasma gelecek sekilde 36 punto koyu olarak

yazilir ve hizalanir.)
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Ek- 1 : Dis Kapak
T
AVRASYA UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU

....... ANA BILIiM DALI

......... BILiM DALI

TEZ ADI TEZ ADI TEZ ADI TEZ ADI TEZ ADI

TEZ ADI
Ogrenci Adi SOYADI

Yiiksek Lisans Tezi/ Doktora Tezi

Ocak 2020
TRABZON
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EK- 2 : i¢ Kapak
T.C.
AVRASYA UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
....... ANA BILIM DALI

veeseees BILIM DALI

TEZ ADI TEZ ADI TEZ ADI TEZ ADI TEZ ADI

TEZ ADI

Ogrenci Adi SOYADI

Danmisman: Unvam Adi1 SOYADI
Yiiksek Lisans Tezi/ Doktora Tezi

Ocak 2020
TRABZON

<A



EK- 3: Sirt Kapak Yazisi

IAVAOS 1AV NINIDNTIDQ

IDI'ISVE ZAL

TIA MIHAS
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EK- 4: Onay Sayfas1

TEZ (veya PROJE) ONAY FORMU

................................ Anabilim Dali, ...............eeevevvvvevennn..... Bilim
Dali tezli- tezsiz yiiksek lisans/ doktora programi  &grencisi  ..................
tarafindan.................... yinetiminde: hamtlanan %...visasisosvivsscine (Kalin- Bold)
........................... » baghkli tez- proje asagidaki jiri iyeleri tarafindan

........................ tarihinde yapilan tez- proje savunma smavinda basarili
bulunmus ve Oy Birligi / Oy Coklugu ile Yiiksek Lisans Tezi- Projesi/ Doktora Tezi

olarak kabul edilmigtir.

Jiiri Uyesi Karar imza

Unvan Ad SOYAD Gorev Red Kabul

Jiiri Bagkam

Jiri

Jiiri

Yukaridaki imzalarin, adi gegen Ggretim tiyelerine ait olduklarini onaylarim.

Enstitii Mudiiri
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EK- 5: Etik Beyan Sayfasi

ETIK BEYAN SAYFASI

Bu tezin- projenin tasarimi, hazirlanmasi, yiiriitilmesi, arastirmalarinin
yapilmasi ve bulgularimin analizlerinde bilimsel etie ve akademik kurallara 6zenle
riayet edildigini; bu galigmanin dogrudan birincil {iriinii olmayan bulgularin, verilerin ve
materyallerin bilimsel etife uygun olarak kaynak gosterildigini ve almti yapilan

calismalara atifta bulunuldugunu beyan ederim.

iMzA
Ogrenci Ad SOYAD

01.01.2020
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EK- 6: I¢indekiler

ICINDEKILER
ONIBIONE < cvusssgssscessossssosdHemiitiiosshts imsmsnonssssnsnsemeetssssseemmrsmetis hssessLsss i O LSRR v
TCTNDBRITIER, o.coommmnsmisisssmisisinmniinmmonsssmsessmmommmtsssssmmverneanssessensoressastssssssssssmssosssssos v
& i T ——— VI
Y IZE T ol ——————————————— DO, VII
TABLOLAR LISTEST.....oooiuiiiiiiiceeeeeeeeeeeeese s seees e VIII
GIRIS.....ooo ettt e e e oo eeeee e 1
BIRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR
i o 1
1.3. Bilimsel Yayimlarda Etik TIKeler ............coovoovevoeeeeeeoeeeeeooeoeoeoeeooo, 2
Lo DangmanliR ,o.uiissismnmimmmesssmassoonermrarmsmmmmsmsrsmrenesesmmssfomssssseseseseetenssesss. 2
KRR C5 1 1 ER————————————————————— OSSR 3
IKINCI BOLUM

GENEL BiCIM VE YAZIM PLANI

2.1 KA1t OZEIHFi cvvvevvvrooreeroseceeeeeeeeeeeeeeeeeee e eee e eeeoeeeeeese 4
2.2, Y2Z1 OZEIGI ..o oo 5
2.2.1. Yaz1 KAEAKEETT ccciisitsisisssinrmnesannsassarassvonsassvsssasssssassessssssssorsnse sormssssossonssomennas 5

2L B T SE 19
BIEIUBR..cvvuoncseos ssssormssoncsssssssssasssssssiims essiisiistsssomassstosasenssmanssssensossssnsestsssentsssosssssb 21
(/€31 03 | 24
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EK- 7: Ozet

OZET

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

Anahtar Kelimeler: (¢alismay1 en iyi anlatan 4 veya bes kelime).
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EK- 8: Abstract

ABSTRACT

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Keywords: (at least 4 or 5 words).
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EK- 9: Tablo, Sekil, Grafik Listesi

TABLOLAR LISTESI

Sayfa
Tablo 1: Yiiksek Gelirli Ulkeler (Kisi Bagt GSYHsi $12,236 Ve GSt) cvv.ovvvvrorvreerrrerreennn. 10
Tablo 2: Orta Gelirli Ulkeler (Kisi Bas1 GSYH’si $ 1,006$ - 12,235%) ceeeeeeeeeeeeee 13
Tablo 3: Diisiik Gelirli Ulkeler (Kisi Basgt GSYH’si 1,005 ya da daha az)..............c............ 15
Tablo 4: Orta Gelirli Ulkelerin Temel SOTUNIATL. ............vveeveeereeeesreeseesesesseessesseessesseessessens 24
Tablo 5: Orta Gelirli Ekonomilerin Yazarlar Tarafindan Siniflandirilmasi...............ovovee..... 27
Tablo 6: Alt Orta Gelir Tuzagma Yakalanmig UIKEler ...........ooueueveverereeerereeesnssesessssrenns 28
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EK 10- Kisaltmalar Listesi

AB

ABD

AR-GE:

BM

DPT

DYY

FATIH:
GSMH:

GSYH :

GVK

IGE

KDVK:

KVK

MEB

KISALTMALAR LISTESI

Avrupa Birligi

Amerika Birlesik Devletleri
Aragtirma Gelistirme
Birlegmig Milletler

Devlet Planlama Tegkilati
Dogrudan Yabanc: Yatirim
Firsatlar1 Artirma ve Teknolojiyi lyilestirme Hareketi
Gayri Safi Milli Hasila
Gayrisafi Yurtici Hasila

Gelir Vergisi Kanunu

Insani Gelisme Endeksi
Katma Deger Vergisi Kanunu
Kurumlar Vergisi Kanunu

Milli Egitim Bakanlig:
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